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Tentang PKN

e Praktek Kerja Nyata adalah salah satu mata
kuliah dan kurikulum wajib yang diberikan
pada tiap mahasiswa sebagai prasyarat
kelulusan program sarjana

— Tujuannya adalah untuk memperkenalkan dunia
kerja kepada mahasiswa



masyarakat, dimana mahasiswa

mencari institusi/lokasi KKN karena sudah
ditentukan oleh Universitas. Mahasiswa hanya
tinggal menghubungi LPPM UB dan mengikuti

prosedur. Pelaksanaan KKN akan dilakukan secara
berkelompok dengan mahasiswa lain yang

s

secara mandiri di institusi yang menerima
mahasiswa magang, jadi mahasiswa mencari
institusi PKN secara mandiri.




Prosedur Umum

Mahasiswa minimal lulus 100 SKS

~_ Mengajukan usulan PKN kepada
...Instansiyang hendak dituju .
Tempat PKN hendaknya sesuai dengan
~ kompetensi keahlian berdasarkan bidang
> keilmuwan_tidak harus berdasarkan peminatan



Prosedur
Khusus

. Mahasiswa mengikuti pembekalan
PKN yang diselenggarakan oleh
Program Studi

. Mahasiswa memprogram PKN
dalam KRS

. Mahasiswa mengambil, mengisi dan
menyerahkan formulir pengajuan
PKN ke Tenaga Administrasi Program
Studi

. Setelah Ketua Program Studi
memplotting Dosen Pembimbing
PKN, Mahasiswa melakukan
konsultasi penyusunan Proposal
PKN

6.

S.

Mengambil surat pengantar PKN ke
Tenaga Administrasi Program Studi
yang ditujukan kepada lembaga
yang akan dijadikan tempat PKN

Melaksanakan PKN sesuai dengan
program dan jadwal yang telah
ditentukan dalam proposal

Melaksanakan pelaporan dan
proses bimbingan secara berkala,
minimal 5 kali kepada Dosen
Pembimbing PKN

Membuat Laporan PKN setelah
selesai menjalankan PKN

10.Menyerahkan lembar penilaian

dari lembaga yang menjadi tempat
pelaksanaan PKN kepada Tenaga
Administrasi Program Studi

11.Melaksanakan Ujian PKN setelah

Laporan PKN disetujui oleh Dosen
Pembimbing PKN untuk diujikan



Pada saat pelaksanaan ujian PKN, Mahasiswa wajib
datang 15 menit sebelum pelaksanaan ujian.

Mahasiswa mengenakan pakaian yang rapi dan
sopan ketika ujian PKN;
« Mahasiswa Laki-laki . kemeja putih, celana
hitam, dasi hitam, jas almamater
 Mahasiswa perempuan : kemeja putih, rok
hitam, dasi hitam, jas almamater

Mahasiswa melakukan revisi dan perbaikan laporan
PKN setelah mendapat hasil dari ujian PKN

Mahasiswa menyerahkan laporan final PKN kepada
Program Studi



PROSEDUR
PENGUSULAN
PKN DAN
KONSULTASI




Prosedur Pengusulan PKN

MAHASISW Plotting dosen

Mengambil,

Memprogram
kan PKN dalam 2
KRSC

Konsultasi

mengisi form
proposal PKN

pengajuan ke
admin

Mengambil surat
pengantar dr
admin ke instansi
yg dituju

Mengirim

Proposal PKN




Mahasiswa Tenaga Administrasi Ketua Program Dosen Pembimbing | Institusi Dosen Penguji
Program Studi Studi PKN
MULAL Formulir Bimbingan Menerima Penguiji I
‘ » Pendaftaran o = proposal Surat (Penguii
PKN Zlc?stg:g PKN Pengantar Utama)
Pembekalan PKN pembimbing ‘ PKN
A
l Surat Bimbingan l
Pengantar PKN min 5
Program KRS PKN > kali Memberikan Penguji II
- penilaian (Penguiji
‘ PKN Pen-
damping)
Menyerahkan Bimbingan 'y
Lembar Penilaian Mem_;_)ersiapk P Menunjuk Laporan PKN
kepada Bag. Adm. »1 an Ujian PKN dosen dan
Untuk diserahkan - persetujuan
penguji, -
kepada Dosen waktu ujian PKN
Penguji dan
tempat
A 4 \ 4
Ujian &
o Penentuan
SELESAI Nilai PKN o
B Nilai PKN
[ [




Prosedur Pembimbingan

PKN

« Konsultasi pra

PKN dilaksanakan

selama proses
pembuatan
proposal.

* Dilakukan dengan

kesepakatan

antara dosen dan

Mahasiswa

?rz) 2O

Konsultasi

dengan dosen

pembimbing bisa

dilakukan
dengan
kesepakatan

antara dosen dan

mahasiswa
melalui media
tertentu.

Sl iAEIIN

 Dilaksanakan
untuk membuat
laporan akhir
yang
komprehensif.

» Kesepakatan

antara dosen dan !
Mahasiswa

PaSCAPIIN



Pelaksanaan Ujian PKN




SISTEMATIKA
PROPOSAL DAN
LAPORAN AKHIR




SISTEMATIKA PENGAJUAN
PROPOSAL

1. Proposal diketik pada kertas
ukuran kuarto 70gr (ukuran
letter)

2. Batas atas, bawah, kiri, kanan:
4,3,4,3

3. Sampul luar menggunakan
kertas buffalo oranye

4. Diketik dengan menggunakan
huruf TNR 12, spasi 2.

5. Halaman diketik di kanan bawah

dgn penomoran 1,2, dst kecuali

halaman sebelum masuk BAB |
dengan penomoran i, ii, dst.

. Tidak menggunakan penomoran

Bab di tengah (BAB I, BAB II,

dsb) namun melanjutkan

penomoran I, I, lll, dst tanpa
mengganti halaman.

Cover
Sampul muka
Lembar pengesaha
Kata pengantar
Daftar isi

S A

|. Pendahuluan

Il. Nama Kegiatan

lll. Tujuan

V. Rencana Program
V. Peserta

VI. Penyelenggara
VIl.Waktu dan Temp
Vlill.Pembiayaan
IX. Penutup



SISTEMATIKA LAPORAN
AKHIR PKN

KAB |. Pendahuluan
« Cover Halaman Depan 1.1. Latar Belakang

 Lembar Pengesahan 1.2. Fokus PKN
- Kata Pengantar 1.3. Tujuan dan Manfaat
« Daftar Isi BAB Il. Hasil Kegiatan
« Daftar Tabel 3.1. Gambaran Umum
e Daftar Gambar 3.2. Deskripsi & Penjelasan
- Daftar Lampiran 3.3. Kegiatan
BAB lll. Penutup

P hal 5.1. Kesimpulan
enomoran halaman 5.2. Rekomendasi

untuk halaman-halaman Daftar Pustaka
Ini menggunakan angka i, Cnpiran-lampiran: surat, foto,

I, dst. naskah dan penguat bukti laporan




MONITORING DAN EVALUASI
PKN

« Evaluasi dilapangan dilakukan oleh
Instansi tempat PKN (etos kerja,
evaluasi hasil kerja,kemampuan
bekerja dalam tim)

« Evaluasi juga dilaksanakan oleh
pembimbing

« Ujian PKN dilakukan oleh satu orang
dosen penguji dan satu orang dosen
pembimbing




UNSUR PENILAIAN
KESELURUHAN PKN

 Penguasaan materi yang ditulis dalam
laporan PKN

« Memenuhi prosedur pembimbingan
(pra PKN selama PKN, pembuatan
laporan minimal 5x

« Waktu penyelesaian program tidak
boleh lebih dari satu semester sejak
pelaksanaan PKN

« Jika melebihi batas waktu maka PKN
dianggap batal dan harus mendaftar
ulang




TIPS & TRIK

SUKSES PKN




